
 

 

 
  
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายรัชพล  ทองเกื้อ 

ผูอำนวยการ 

กลุมบริหารงานวิชาการ 
นายรัชพล ทองเกื้อ 

กลุมบริหารงานงบประมาณ 
นางรัตนา ชจูิต 

กลุมบริหารงานบุคคล 
นางสาววันดี สงากอง 

กลุมบริหารงานทั่วไป 
นางสาววนัดี สงากอง 

1. การวางแผนงานดานวิชาการ 

2. การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 

3. งานพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 

4. งานพัฒนาหลักสูตรทองถ่ิน 

5. งานพัฒนากระบวนการเรียนรู 

6. งานวดัผล ประเมินผลและดำเนนิการ 

   เทียบโอนผลการเรียน 

7. งานวจิัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

  ในสถานศึกษา 

8. งานพัฒนาและสงเสริมใหมีแหลงเรียนรู 

9. งานนิเทศการศึกษา 

10. งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายใน 

11. การประสานความรวมมือในการพัฒนา 

วชิาการกับสถานศึกษาและองคกรอ่ืน 

12. การสงเสริมและสนับสนนุงานวชิาการแกบุคคล  

ครอบครัว  องคกร  หนวยงานสถานประกอบการ

และสถานบนัอ่ืนที่จัดการศกึษา 

13. การจัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงาน

ดานวชิาการของสถานศึกษา 

14. การคัดเลือกหนังสือ  แบบเรียนเพื่อใชใน 

สถานศึกษา 

15. งานพัฒนาและใชสื่อเทคโนโลย ี

เพื่อการศึกษา 

16. หองเรยีนคุณภาพ 

17. งานนิเทศติดตามประเมินผล 

19. งานอื่น ๆที่ไดรับมอบหมาย 

 

1. การรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ 

2. การตรวจสอบติดตามและรายงาน 

   การใชงบประมาณ 

3. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช 

   ผลผลิตจากงบประมาณ 

4. การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา 

5. การบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อการศึกษา 

6. การวางแผนพัสด ุ

7. กำหนดรปูแบบรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะ 

   ของครุภัณฑ 

8. การจัดหาพัสดุ 

8. การควบคุมดูแล บำรุงรักษาและจำหนายพัสด ุ

9. การรับเงิน การเก็บรักษาเงินและการจายเงิน 

10. การนำเงินสงคลัง 

11. การจัดทำบัญชีการเงิน 

12. การตรวจสอบบัญช ี

13. การจัดทำรายงานทางการเงินและงบการเงนิ 

14. การจัดทำหรือจัดหาแบบพิมพบัญชี  

    ทะเบียน  และรายงาน 

15. งานนิเทศติดตามประเมินผล 

16. งานอื่น ๆที่ไดรับมอบหมาย 

 

1. งานสำนักงานบรหิารงานบุคคล 

2. การวางแผน จัดสรรอัตรากำลังและ 

การกำหนดตำแหนง 

3. การสรรหาและบรรจุแตงต้ัง 

4. การเลื่อนข้ันเงนิเดือน 

5. การสงเสริมการประเมินวิทยฐานะ/การประเมินผลงาน

ปฏิบัติงาน 

6. การดำเนินการทางวินัย 

7. การสงเสริมและยกยองเชิดชูเกียรติ 

8. การจางบุคลากร 

9. คำสั่งโรงเรียนและคูมือปฏบิัติงาน 

10. การยาย 

11. เกษียณอายุราชการ  ออกจากราชการ  ลาออก 

12.  การลงเวลาปฏิบัติราชการ/การลา 

13. การพัฒนาตนเอง 

14. ขอมูลครูและบุคลากร 

15. ทะเบียนประวัติ  ทำบัตรราชการ กพ.7 

16. การขอมีบัตรประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ 

17.เครื่องราชอิสริยาภรณ 

18. ใบประกอบวิชาชีพคร ู

19. สัญญาจางบุคลากร 

20. งานนิเทศติดตามประเมินผล 

21. งานอื่น ๆที่ไดรับมอบหมาย 

 

คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน คณะกรรมการทีป่รึกษา 

1. งานสำนักงานผูอำนวยการ 

2. งานสำนักงานบริหารทั่วไป 

3. การพัฒนาระบบและเครือขายขอมูล/DMC  

4. การจัดทำแผนบริหารงบประมาณและคำขอตั้งงบประมาณ  

5. การจัดทำแผนปฏิบัติการใชจายเงิน 

6. การอนุมัติการใชจายงบประมาณ 

7. การขอโอนและการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

8. การประสานงานและพัฒนาเครือขายการศึกษา 

9. งานวิจัยเพื่อพฒันานโยบายและแผน 

10. งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา(งานโสตฯ) 

11. งานธรุการ 

12. อาคารสถานที่และสภาพแวดลอม 

13. การระดมทรัพยากรเพ่ือการศกึษา 

14. การประชาสัมพันธงานการศึกษา 

15. การจัดระบบควบคุมภายใน 

16. งานรับนักเรียน 

17. งานสวัสดิการรานคา 

18. งานโภชนาการ 

19. งานกำกับดูแลนักการภารโรง 

20. งานกองทุนกิจกรรมชุมชน 

21. งานยานพาหนะ 

22. งานอนามัยโรงเรียน 

23. งานประกันอุบัติเหตุ 

24. งานอาคารเรยีนและหองเรยีน 

25. งานสวนปาลม 

26. งานปฏคิม 

27. งานเวรยามรักษาความปลอดภัย 

28.งานธนาคารขยะ 

29.งานนิเทศติดตามประเมินผล 

30. งานอ่ืน ๆ ที่ไดรับมอบหมาย 

กลุมบริหารงานกิจการนักเรียน 
นายรัชพล ทองเกื้อ 

1. การวางแผนและบริหารกิจการนักเรียน 

2. งานสำนกังาน 

3. งานสงเสริมคุณธรรม จริยธรรมนักเรียน 

4. งานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 

5. งานปองกันและแกไขความประพฤตินักเรียน 

6. งานสงเสริมประชาธิปไตยและสภานักเรียน 

7. งานปองกันและแกไขปญหายาเสพติด/เอดส 

8. งานเครือขายผูปกครอง 

9. งานหัวหนาระดับและครูที่ปรึกษา 

10. งานสงเสรมิความปลอดภัยและจราจร 

11. งานนิเทศติดตามประเมินผล 

12. กิจกรรมพัฒนาผูเรยีน 

13. งานอื่น ๆที่ไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

นักเรียน 

โครงสร้างการบริหารโรงเรียนทา้ยเหมืองวิทยา 


